Na temelju ¢lanka 84. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN
87/08,86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18,
98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23), Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
(NN 94/15, 3/17) i ¢lanka 58. Statuta Osnovne $kole Veliko Trojstvo, Skolski odbor je na 59.
sjednici odrzanoj 31. ozujka 2025. godine donio:

PRAVILNIK O PRACENJU | PRAVDANJU IZOSTANAKA UGENIKA

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o praéenju i opravdavanju izostanaka (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
odreduje se nadin pracenja i pravdanja izostanaka u¢enika. Pravilnik sadrzi precizno
definirane specificne izostanke, mjere za suzbijanje neopravdanih izostanaka s
nastave i nacine sprjeavanja takvih izostanaka, ali i poticajne mjere za uéenike koji ne
izostaju s nastave. Pravilnikom se ureduju i izostanci za vrijeme virtualne nastave.

(2) Pracenje izostanaka ucenika podrazumijeva biljeZzenje ucenickih izostanaka na
svakom nastavnom satu kojeg obavlja uditelj. Opravdavanje ucenickih izostanaka
podrazumijeva utvrdivanje razloga izostanaka i biljezenje (ne)opravdanosti razloga
izostanaka Sto radi razrednik u suradnji s roditeljima/skrbnicima.

(3) Razrednik je obvezan svaki tjedan azZurirati izostanke u¢enika u eDnevniku.

(4) Opravdanim izostancima smatraju se bolesti uéenika, smrtni sluc¢aj u obitelji, iznimne
obiteljske prilike (bolesti ¢lana obitelji), problemi u prometu, elementarne nepogode i
drugi opravdani razlozi.

(5) Osim navedenih izostanaka mogu postojati i neki drugi, posebni razlozi opravdanog
izostanka ucenika, o ¢emu odluéuje Razredno vije¢e odjeljenja koje pohada dotiéni
uéenik.

Clanak 2.

(1) Roditelji/skrbnfci koji su odgovorni za u¢enikovo redovito pohadanje nastave, duzni su
obavijestiti Skolu o razlozima izostanka uéenika, te su duzni pravodobno opravdati
izostanak uc¢enika (usmeno ili pismeno).

(2) U sluéaju bolesti ili nekog drugog opravdanog razloga zbog kojeg ucenlk treba izostati
s nastave, roditelj/skrbnik duzan je usmenim ili pisanim putem, isti dan ili naredni dan
od nastupanja bolesti ili opravdanog razloga obavijestiti razrednlka o odsustvu ucenika
S nastave.

(3) Roditelj/skrbnik duzan je poslati ili donijeti ili podiéi u sustav eDnevnika lijenic¢ku
ispri¢nicu ili popunjen obrazac $kole za opravdavanje izostanaka (nalazi se na web
stranici Skole) u roku od 5 (radnih) dana od povratka uéenika na nastavu. U protivnom
Ce se izostanak ucenika smatrati neopravdanim izostankom. Razrednik moZe u
iznimnim sluCajevima opravdati izostanak nakon 5 radnih dana, ako su
roditelji/staratelji bili sprijeeni ili u nemoguénosti kontaktirati razrednika ili poslati
valjanu ispri¢nicu, a o éemu trebaju imati valjani dokaz.

(4) Ucenici ¢iji roditelji/skrbnici ne opravdaju izostanke s nastave u roku od 10 (radmh)
dana dobit ¢e neopravdane sate.

(5) lako je navedeno da izostanke opravdava roditelj osobno, uéenik moze i sam donijeti
ispriénicu.



(6) Svi sati koji se poku$aju opravdati krivotvorenom lije€nickom ispriCnicom nece biti
opravdani, a krivotvorene ispri¢nice ¢e se prijaviti nadleznim tijelima. Ucenicima koji
donesu krivotvorene lijeénic¢ke ispri¢nice bit ¢e izreena pedagoska mjera strogog
ukora.

Clanak 3.

(1) Roditelj/skrbnik tijekom jedne $kolske godine vlastitom ispricnicom moze opravdati
izostanak uéenika viSe puta godi$nje u trajanju od 3 radna dana.

(2) Moguénost roditelja/skrbnika da ispri¢a izostanak ucenika zbog bolesti ili drugog
opravdanog razloga postoji samo ukoliko se radi o izostanku od 3 radna dana, a ukoliko
se radi o vide uzastopnih dana, da bi se izostanak opravdao, potrebna je lijeénicka
ispriénica, $kolska ispri¢nica ili druga odgovaraju¢a dokumentacija koja ovisi o razlogu
izostanka i koja dokazuje opravdanost izostanka.

(3) Roditelj/skrbnik opravdava izostanak razredniku u vrijeme individualnih informacija ili
samostalno putem eDnevnika.

(4) Ako roditelj/skrbnik zanemaruje svoje obveze vezane uz pravdanje izostanaka djeteta,
évkola mu je duzna uputiti pisani poziv za razgovor s razrednikom i stru¢nim suradnicima
Skole.

(5) Ako roditelj/skrbnik u¢estalo zanemaruje svoje obveze vezane uz pravdanje izostanaka
djeteta, $kola je duzna o tome obavijestiti nadlezni Hrvatski zavod za socijalni rad, koji
je duzan izvijestiti $kolu o poduzetim mjerama.

Clanak 4.

(1) Razrednik moze opravdati u dogovoru s roditeljima/skrbnicima i prema vlastitoj procjeni
ukupno do 3 radna dana, izostanke u¢enika bez lije€nicke ili sli¢ne potvrde.

(2) Razrednik je duzan u roku od 5 dana pismeno izvijestiti roditelja/skrbnika ukoliko ucenik
ne polazi nastavu. Preslik pismene obavijesti razrednik je duzan pohraniti u razrednu
mapu, odnosno dosje ucenika.

(3) Pod neredovitim dolazenjem smatra se neopravdani izostanak do 3 dana uzastopce ili
5 dana s prekidima tijekom jednog mjeseca.

(4) O ucenicima koji ne pohadaju nastavu ili ju ne pohadaju redovito, Skola je duzna
izvijestiti nadlezni Hrvatski zavod za socijalni rad u roku od 7 dana od saznanja o
neizvr§avanju obveza pohadanja nastave. ;

Clanak 5.

(1) Izostanak uéenika s pojedinog nastavnog sata dopusta predmetni ucitelj. U slucaju da
nema predmetnog uditelja, ucenik se obraca razredniku/struénoj sluzbi/ravnatelju.

(2) Ugenik kojeg treba drugi uditelj s nastavnog sata moze biti pusten samo uz dogovor i
suglasnost uditelja te ga tada nije potrebno upisivati u eDnevnik.

(3) Zatrazi li u€enik prijevremeni odlazak s nastave zbog zdravstvenih razloga ucenik
moze oti¢i iz Skole, odnosno s nastave ili drugog odgojno obrazovnog rada po
odobrenju predmetnog ucitelja/razrednika/struénog suradnika/ravnatelja o cemu se
telefonski obavjestava roditelj/skrbnik. Djelatnik Skole s uéenikom &eka dolazak
roditelja/skrbnika da dode po ucenika. ;

(4) 1zostanak uéenika s nastave tijekom dana odobrava i opravdava razrednik, a u slucaju
odsutnosti razrednika, stru¢ni suradnik ili ravnatel;.



Clanak 6.

(1) Sve izostanke ucenika, osim bolesti, roditelj/skrbnik mora najaviti unaprijed i pismeno
zatraziti dopustenje. Tako u¢enik moze izostati s nastave prema odobrenju:

e Predmetnog ucitelja s njegovog nastavnog sata (u hitnim slu¢ajevima kada se
ne moze kontaktirati razrednik, struéni suradnik, ravnatelj)

e Razrednika (do 3 radna dana)

e Ravnatelja (do 7 radnih dana)

e Uditeljskog vije¢a (do 15 radnih dana)

(2) Potrebni obrasci za pisano trazenje dopustenja izostanka ucenika iz Skole nalaze se
na web stranici Skole.

(3) Ucenik koji zbog izvanskolskih aktivnosti (kao $to su sportske igre u okviru sportskih
klubova, obveza u glazbenoj/plesnoj Skoli ili kulturno-umjetni¢kom drustvu i sl.) nece
nazociti nastavi duzan je izostanak unaprijed najaviti razredniku, a roditelj je obvezan
donijeti/poslati potvrdu kluba ili Skole ili raspored utakmica, treninga ili sl. i dobiti
dozvolu za izostanak s nastave od strane odgovorne osobe Skole.

(4) Ucenik koji ima dogovoren specijalisti¢ki lije¢nicki pregled duzan je izostanak najaviti
unaprijed razredniku i nakon obavljenog pregleda priloziti vazecu lije€nic¢ku potvrdu.

(5) Ucenici koji odlaze na specijalistiCke lije¢niCke preglede koji se unaprijed zakazuju
trebaju nastojati da se ti pregledi ukoliko je moguce zakazuju u terminu kada nema
nastave. Ukoliko nije moguée dogovoriti termin lijeéni¢kog pregleda za vrijeme trajanja
nastave, ucenik je obvezan unaprijed razredniku najaviti zakazani pregled uz
predocenje termina pregleda, a nakon toga donijeti vazecu lije¢ni¢ku potvrdu.

(6) Redoviti posjeti lije¢niku (opée medicine, stomatologu) koji se mogu zakazati u terminu
izvan nastave, ne smatraju se opravdanim razlogom izostanka uéenika.

Clanak 7.

(1) Uc€enik za kojeg postoji opravdana sumnja da izbjegava najavljenu provjeru znanja bit
¢e usmeno ili*pismeno ispitan prvi ili najkasnije drugi nastavni sat nakon termina
redovne provjere

(2) Ucenik koji nije prisutan na nastaV| ni u tim terminima, bit ée ispitan usmeno ili pismeno,
bez najave, na nastavhom -satu koji odredi predmetni ucitelj

(3) Uc€enik za kog se utvrdi da sustavno izbjegava najavljenu provjeru znanja, bit e ispitan
usmeno ili pismeno, bez najave, na bilo kojem nastavnom satu po povratku u Skolu

(4) Ako ucenik Cesto izostaje po-jedan dan tjedno ili odredene dane u tjiednu, roditelj je
duzan osobno pravdati te izostanke, uz obvezno predoéenje Iljecmcke potvrde. Rok za
pravdanje takvog tipa izostanka je 5 radnih dana.

Clanak 8.

(1) Ucenik koji nije izostao niti jedan sat tijekom nastavne godine, koji je postigao najmanje
vrlo dobar uspjeh i nema izreCenu niti jednu od pedagoskih mjera, osloboden je
pohadanja nastave u zadnjem tjednu nastave u dogovoru s razrednikom i predmetnim
uciteljima -

(2) Uc&enik koji hije izostao niti jedan nastavni sat, bit ¢e usmeno i pismeno javno pohvaljen.

(3) Ravnatelj Skole ¢e nagraditi razredni odjel s najmanjim brojem izostanaka po uéeniku.
O vrsti nagrade odlucit ¢e Ravnatelj u dogovoru s Razrednim vijecem.



Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plogi Osnovne $kole Veliko Trojstvo dana 1. travnja
2025. godine.
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