Na temelju &lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 1562/14, 07/17,
68/18, 98/19, 64/20, 151/22) i ¢lanka 58. Statuta Osnovne Skole Veliko Trojstvo,
Skolski odbor, uz suglasnost Vijec¢a uéenika, Vije¢a roditelja i Uiteljskoga vijeca na
prijedlog ravnateljice Skole na 36. sjednici odrzanoj 9. listopada 2023. godine donio
e

KUCNI RED
1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se:
dolazak, boravak i ponasanje u¢enika u prostorijama skole;
nadin postupanja prema $kolskoj imovini;
medusobni odnos ucéenika;
medusobni odnosi uc¢enika i zaposlenika skole;
pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
radno vrijeme;
e mijere u slucaju krSenja kuénog reda.

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u $kolskim
prostorima Osnovne $kole Veliko Trojstvo (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 3.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati u¢enike i njihove roditelje.
Ovaj Pravilnik obvezno se istiCe na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu i u hodnicima
(na svakom katu) Skole.

2. DOLAZAK UCENIKA U SKOLSKE PROSTORIJE

Clanak 4.
U&enici su duzni redovito i na vrijeme dolaziti u $kolu, tj. 10 minuta prije pocCetka
nastave, a napustiti 8kolu najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.
Nije dozvoljeno prerano dolaZenje u $kolu (osim u slu¢aju uéenika putnika) kao niti
bezrazloZno zadrzavanje ucenika u $kolskim prostorijama (osim u slu¢aju ucenika
putnika).
Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja/ice dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 5.
U&enici moraju u Skolu dolaziti uredni i &isti. Uenici dolaze u $kolu uredno odjeveni.
Zabranjeno je dolaziti u majici bez rukava, majica koje otkrivaju trbuh (cro top), s
neprimjereno dubokim dekolteom, kratkom suknjom ili haljinom, kratkim hlaCama,
kao i rasparanim hlacama te tajicama izrazito pripijenim uz tijelo te push up tajicama.
Djecacima je zabranjeno dolaziti na nastavu u sportskim dresovima.



Za boravak u prostoru Skole ucenici su obvezni preobuti se u posebnu obuéu za
boravak u prostoru Skole (papuce, Slape — sve inacice platnene obuée, crokse,
borolete).

Ucenici moraju biti odjeveni kako prili¢i u¢enicima osnovne $kole, Cisto i pristojno.
Zabranjuje se lakiranje noktiju te umjetni nokti, kako i izrazito dugi nokti, te izrazito
napadna Sminka te umjetni dijelovi trepavica/obrva.

Ucenici su duzni biti primjereno obuceni i urednoga izgleda, a odje¢a mora pokrivati
tijelo i Stititi ga.

Clanak 6.
Prije pocetka nastave u€enici se okupljaju pred Skolom. Na znak dezurnog uditelja,
ucenici ulaze u zgradu bez guranja i galame, pozdravljaju¢i dezurne uditelje i ostalo
osoblje na ulaznim vratima $kole.
U slucaju lodeg vremena dezurno $kolsko osoblje dopustiti ¢e im da udu u $kolu i
ranije. Zimi, kad je u dvori$tu snijeg, grudanje bez nadzora ucitelja, nije dozvoljeno.

Clanak 7.
UcCenici imaju pravo na veliki odmor od 15 minuta i na male odmore od pet minuta
izmedu nastavnih sati. Za vrijeme velikog odmora i lijepog vremena udenici uz
nadzor ucitelja borave na svjezem zraku, uz obvezno preobuvanje u obuéu za van.
Za vrijeme malih odmora uéenicima nije dozvoljeno napustanje zgrade Skole.
Ucenici ne smiju napustati zgradu te izostati s nastave bez izricitog dopustenja
predmetnog ucitelja, deZzurnog uditelja, razrednika, strué¢ne sluzbe ili ravnatelja.
Ako ugenik ode s nastave ili izostane, predmetni ucitelj je duZan odmah obavijestiti
razrednika ili stru¢nu sluzbu.

3. BORAVAK U SKOLSKIM PROSTORIJAMA, UCIONICAMA

Clanak 8.
UcCenici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta sjedenja u razredu. Mjesto na pocetku
a po potrebi i tijekom Skolske godine odreduje razrednik/ca ili predmetni uditelj/ica.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora $kole ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz ucionice. U&enici ne smiju samovoljno izlaziti iz Skole i $kolskoga
dvoridta, jer odlazak iz prostora pod nadlezno$éu Skole nije dozvolien. Tko vise od
dva puta prekrsi ovo pravilo, bit ¢e podloZzan pedagoskoj mjeri.

Clanak 9.
UcCenici ne smiju bez dozvole izostajati, kasniti ili napustiti u¢enje, nastavu, izlete,
kulturne priredbe ili sportski program.
Dozvolu za izostanke daju:
predmetni uitelj za svoj sat (do 3 sata u danu);
razrednik do 3 radna dana;
ravnatelj do 7 radnih dana;
uciteljsko vijece za viSe od 7 radnih dana.

Uceniku valja opravdati izostanak ako kasni na nastavu zbog kasnjenja autobusa u
dolasku.



Clanak 10.
U&enici koji zakasne na nastavu podlijezu kazni zbog kr8enja discipline.
Ugenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u u€ionicu i ispri€ati se ucitelju.

Clanak 11.
lzostanke iz Skole udenici su duZni opravdati pravovaljanim dokumentom
izdanim od nadleznog lije¢nika ili medicinske ustanove ili ispri€nicom roditelja

odnosno skrbnika (samo 1 do 3 dana, izuzev posebnih slu€ajeva) koju predaju
razredniku u roku od tjedan dana od dana kad je prestao razlog za izostanak iz
$kole. Roditelj je duzan razredniku reéi da je u€enik bolestan ¢im prije ( najduze do
dva dana) kako ne bi doslo do problema u opravdavanju izostanaka.

Clanak 12.

Neopravdani izostanci s nastave odnosno aktivhosti koje su propisane
Godisnjim planom i programom rada predstavljaju povredu duZnosti ucenika i
zahtijevaju izricanje pedagoskih mjera sukladno Statutu Skole. Ugenik koji
neopravdano izostane s nastave viSe od pet uzastopnih dana smatra se
nepolaznikom $§kole. Razrednik tada obavje$tava roditelja — staratelja ucenika i
poziva ih da ucenika upute u Skolu. Ako nakon tog upozorenja u€enik ne poCne
redovito polaziti 8kolu, u roku od osam dana nakon obavjeStavanja roditelja-
staratelja, $kola ¢e nepolazak prijaviti nadleznom Uredu drzavne uprave u
Bjelovarsko-bilogorskoj Zupaniji, Sluzbi za drustvene djelatnosti.

Clanak 13.

Za vrijeme trajanja nastavnog sata, odnosno cjelokupne nastave i za vrijeme boravka
u prostoru $kole zabranjeno je koristenje mobilnih uredaja te ostalih informacijsko-
komunikacijske uredaja koji nisu u funkciji nastave. Ukoliko ¢e biti potreba za
koristenje gore navedenih uredaja radi realizacije nastavnih aktivnosti u€enici Ce biti
obavijesteni pravovremeno.

U slucaju prekrsaja, ucitelj ima pravo i duznost oduzeti u€¢eniku mobitel ili tehnicko
pomagalo i predati ga razredniku/ci dotichoga ugenika/ce. Mobitel moZe preuzeti
isklju€ivo ucenikov roditelj ili staratelj prema dogovoru s razrednikom/com. Ponovi li
se isti prekr§aj, razrednik ¢e u skladu sa Statutom Skole predloZiti odgovarajucu
mjeru za uéenika/cu i prethodno s istim upoznati roditelja doti€¢nog ucenika/ce.

Clanak 14.
Ucenici se po zavrSetku nastave na Skolskom dvoristu moraju ponasati sukladno
ovom Pravilniku i ne smiju ometati druge ucenike u kretanju, odmaranju ili u
eventualnom izvanucionickom radu u dvoristu. Za ponaSanje ucenikal/ica izvan
Skole kao i izvan rasporeda, odgovoran je roditelj ili staratelj, a ne Skola.

Clanak 15.
Ucenici su duzni pristojno ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, struénih sluzbi i tajnika.

Clanak 16.
Ucenici su duzni:
e kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje;
e odrzavati Ciste i uredne Skolske prostore;
e dolaziti u Skolu uredni;
e nakon dolaska u $kolu odjevne predmete i osobne stvari odloziti na
mjesto odredeno za tu namjenu;
e mirno uéi u ucionicu i pripremiti se za nastavu;



» prigodom ulaska ucitelia u razred ustati, kao i prigodom ulaska drugog
zaposlenika Skole u razred za vrijeme nastave, i uz dopustenje ucitelja sjesti;.
e uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim zaposlenicima Skole.

Clanak 17.
Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir. Nakon zavr§enog objeda ucenik
je duzan iza sebe ostaviti uredan prostor, a eventualnu stetu nadoknaditi.
Ucenici koji se ne hrane u Skolskoj kuhinji, a obroke su ponijeli sa sobom, takoder
mogu jesti u prostoru Skolske kuhinje.
U ucionicu nije dozvoljen unos hrane i pi¢a.
U prostro Skole nije dozvoljen unos energetskih napitaka bilo koje vrste.

Clanak 18.
U Sportsku dvoranu i garderobu uéenici ulaze isklju¢ivo u nazocénosti uditelja koji
vodi brigu o urednosti garderoba. Bez propisane sportske opreme nije dopusteno
vijezbati u Sportskoj dvorani. Za vrijeme nastavnoga sata tjelesne i zdravstvene
kulture svlacionice trebaju biti zaklju¢ane. U dvorani treba postivati kuéni red
dvorane.

Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture obvezne su ¢vrste tenisice te sportska
odje¢a — bijela T-shirt majica (koja nema duboki izrez, te nije prozirna), trenirka. U
toplijim mjesecima dozvoljene su kratke hlace do ili ispod koljena.

Nakon tjelesne i zdravstvene kulture obvezno je presvlaéenje u drugu odjeéu i obudu,
ne preporuta se boravak na nastavi u odjeéi i obuéi koja se koristi za nastavu
tielesne i zdravstvene kulture.

Clanak 19.
U informati¢ckom kabinetu, kao i u knjiZznici, uenici se moraju ponasati odgovorno i
pristojno, sukladno uputama predmetnog uéitelja, te stru¢nog suradnika knjizni¢ara.

Clanak 20.
Za lijepih dana, tijekom boravka ucenika na otvorenim prostorima oko $kole, za red,
sigurnost i urednost odgovara ucitelj/ica koji je s njima.
Ucenici su duzni postivati njegove upute i vodstvo.

4. NACIN POSTUPANJA PREMA SKOLSKOJ IMOVINI

Clanak 21.
Za &itavo vrijleme boraka u Skoli ugenici i svi zaposlenici duzni su paziti na &istoéu
svog radnog mjesta i mjesta boravka.
Kod napustanja ucionice ucenici trebaju ponijeti svoje stvari, a svoje radno mjesto
ostaviti Cisto (papire i otpatke ispod klupe baciti u ko$), sloziti stolice i klupe, a redar
treba obrisati plocu.
Nakon $to utvrdi da je ulionica dovedena u red, predmetni nastavnik ¢e dopustiti
ucenicima odlazak i zadnji napustiti uionicu.

Clanak 22.
Ugenici $kole duzni su skrbiti o imovini Skole prema nadelu dobroga gospodara.
Svi su u€enici duzni ¢uvati Skolsku imovinu i Stetu prijaviti razredniku ili dezurnom
ucitelju. Svaki uo€eni kvar ulenici su duzni odmah prijaviti dezurnom uditelju,



razredniku ili tajniku koji ¢e isto zabiljeziti u evidencijsku knjigu kvarova koja se Cuva
u zbornici.

Domari su duZni redovito provjeravati prijavu kvarova i odmah poduzeti mjere
otklanjanja istih.

Clanak 23.
Knjige posudene u knjiznici u¢enik je obvezan Cuvati i neoStecene pravodobno
vratiti.

Clanak 24.

U prostoru Skole zabranjeno je:
e pusenje;
e noSenje oruZja, podrazumijevaju¢i i noSenje oStrih predmeta poput
noza,bilo kakvih palica ili predmeta kojima se mogu ozlijediti i sl;
e promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja
i obrazovanja;
svako unistavanje Skolske imovine;
pisanje po zidovima i inventaru skole;
ostedivanje klupa, kao i osobnih stvari svojih prijatelja;
koristenje guma za Zvakanje na neprimjeren nacin (lijeplienje i bacanje
izvan koSeva za otpatke po Skolskom prostoru je nedozvoljeno);
bacanje izvan koSeva za otpatke — papira, i drugog smeca;
e unos$enje i konzumiranje alkohola i narkoti€nih sredstava;
e unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili
eksploziju;
e igranje igara na srecu i kartanje; noSenje lopti u $kolu i loptanje u Skolskom
prostoru osim prema odobrenju ucitelja/ice;
polijevanje vode po podu, zidovima, ostavljanje otvorenih pipa za vodu;
unos$enje tiskovina nepoéudnog sadrzaja;
dovodenje Zivotinja,;
penjanje na prozore i rukohvate,izlazenje kroz prozor i vrata koja nisu za
ucenike, vikanje i bacanje otpadaka hrane, boca i papira kroz prozor;
e igranje opasnih i neprimjerenih igara kojima mogu ozlijediti sebe i druge
ucenike/ce.

U slu¢aju nepostivanja ucenici ¢e s razrednikom dogovoriti nadoknadu $tete, nakon
toga upozoriti ¢e se roditelj uenika/ce, i sukladno tezini i u€estalosti prema Statutu
Skole poduzeti i pedagoske mjere .

Clanak 25.
U Skolu je udenicima preporuéeno ne donositi nepotrebne skupocjene osobne
stvari, kao §to su nakit, mobitel, CD-player i sl. jer Skola ne odgovara za nestanak
istih.
Donese li uéenik u $kolu mobitel, koristi ga bez znanja ucitelja na neprimjeren nacin,
bit ¢e mu oduzet i predan razredniku. Po mobitel dolazi iskljucivo roditelj ili staratelj a
ne ucenik.



Clanak 26.
Za Stetu na prostorima, uredajima, knjiznoj gradi i cjelokupnoj opremi Skole poginitelj
je duzan nadoknaditi u iznosu trziSne cijene za njezino dovodenje u prethodno
stanje.
O nano$enju $tete odgovorne osobe u Skoli, napose razrednik/ca, izvjeSéuju roditelje
ili staratelje u€enika/ce, s kojima dogovaraju naéin nadoknade $tete.

Clanak 27.
Svaki uoCeni kvar na instalacijama ili drugi kvar ucitelji i uéenici duzni su prijaviti
dezurnom ucitelju, tajniku odnosno pomoéno-tehni¢kom osoblju.

5. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA

Clanak 28.
Ucenici se medusobno pomaZu u uéenju i drugom radu u svojem razrednom odjelu.

Clanak 29.
Ucenici su obvezni u medusobnoj komunikaciji s prijateljima u razredu i ostalim
ucenicima u Skoli, pridrzavati se normi lijepog ponasanja.
U Skoli nije dopusteno neovlasteno koristenje tudih ormari¢a (cipelara) te unistavanje
i otudivanje tudih stvari.

Clanak 30.

Rjesavanje problema u odnosima izmedu u¢enika mora biti utemeljeno na nenasilnoj
komunikaciji.
UCenik je duZan poStovati Skolska pravila izglasana tijekom provodenja UNICEF —
ovog projekta , Za sigurno i poticajno okruzenje u Skolama*“.
S ucenicima koji prekrSe neko od Skolskih pravila provodi se postupak restitucije.
Ukoliko postupak restitucije nije moguce realizirati, primjenjuju se drugi postupci
discipliniranja sukladno aktima Skole.
Restitucija je pristup samodiscipliniranja usmjeren na ispravljanje pogreske odnosno
popravijanje uCinjene Stete. Postupak restitucije temelji se na unaprijed i zajednicki
dogovorenim pravilima i sustavu vrijednosti.
Vrijednosti koje su ucenici najvide istaknuli su : postovanje, iskrenost, prijateljstvo,
strpljivost, tolerancija.
UcCenici su donijeli pravila da nije dopusteno:

e vrijedanje;
ismijavanje i ponizavanje;
tu€a i naguravanje;
ogovaranje i Sirenje traCeva;
odbacivanje i ignoriranje drugih u¢enika/ca.

Clanak 31.

Razmirice trebaju ucenici rijesiti sami i na prijateljski nacin, a ako to ne uspiju, obratiti
se razredniku.
Ako ucenik/ca misli da mu/joj je ulinjena bilo kakva nepravda, ima se pravo na
pristojan nacin obratiti predmetnom ucitelju, razredniku, pedagogu ili ravnatelju
Skole, ili napisati pismo u sandugi¢ povjerenja. Razrednik je duzan razmotriti
uceniCke prituzbe, upisati ih u razrednu mapu te proslijediti stru¢noj sluzbi, ako ne
moze sam rijesiti problem.
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6. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA | ZAPOSLENIKA SKOLE

Clanak 32.
U&enici su duzni uljudno se odnositi prema svim zaposienicima $kole te prema
poznatim i nepoznatim osobama.
Ugenici su duzni pozdraviti zaposlenike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega sa
«Dobro jutro», «Dobar dan», «Dobra ve€er» i «Dovidenja».
Zaposlenici Skole duzni su na uéenikov pozdrav odgovoriti.

Clanak 33.
Kod ulaska, izlaska ili kretanja po $koli u€enici trebaju dati prednost starijim
osobama.
Kad idu po $kolskim stubama, uéenici se trebaju kretati desnom stranom umjerenim
hodom.

Clanak 34.
Odnos izmedu uditelja i ucenika/ca mora biti na razini medusobnog uvazavanja i
pruzanja pomoci u ostvarivanju programa.
Za vrijeme nastave uéenici aktivno i disciplinarno sudjeluju u nastavi. U protivnhom,
uditelj ima pravo i duznost upisivati u razrednu mapu ili u biljeznicu pracenja sve
udenike koji u¢estalo ometaju na razne nacine nastavni sat, po potrebi obavijestiti
razrednika ili roditelja ucenika te poduzeti druge mjere predvidene Statutom Skole.
Pravo je i duznost u¢enika da za vrijeme odgojno — obrazovnog procesa:
-aktivno sudjeluju u pracenju nastave te daju misljenje i prijedloge za unaprjedivanje
cjelokupnog odgojno-obrazovnog procesa;
- prije poCetka nastave pripremaju svoje radno mjesto, brinu se za potrebna nastavna
sredstva i vlastiti pisaci pribor i radni materijal;
- pazljivo prate odgojno — obrazovnu djelatnost, izvrSavajuci sve zahtjeve i zadatke;
-utvrduju i provjeravaju svoja ste€ena znanja, vjestine i navike te prakti¢no iskuSavaju
svoje moguénosti.

Ucenik/ca kojemu tijekom nastave nesto nije jasno ili razumljivo ima pravo pitati, a
uditelj/ica je duzan/na ponovno objasniti gradivo na drugadiji nacin, kako bi ga
uéenik mogao shvatiti. Ako uc¢enik i pored toga zaostaje u savladavanju gradiva ,
duznost je ucitelja i razrednika da ispitaju uzroke i poduzmu odgovaraju¢e mjere za
pobolj$anje uspjeha.

7. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA | NASILJA

Clanak 35.

Ucenici Osnovne $kole Veliko Trojstvo donijeli su ova pravila. Nije dopusteno:
e vrijedanje;

ismijavanje i ponizavanje;

tuca i nagurivanje,

ogovaranje i Sirenje ruznih traceva,;

odbacivanje i ignoriranje drugih uéenika.

Za vrijeme razgovora nepristojno je drzati ruke u dzepu ili zvakati.



Tijekom nastave u€enici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati
po ucionici ( osim ako metodom rada nije drugacije odredeno). Uéenik koji Zeli nesto
pitati ili priopciti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. Ucenik kojega je ugitel
prozvao, duzan je ustati. U protivnom se primjenjuju razredna pravila, restitucija,
zabilieske u bilieznicu, obavijest razredniku, poziv roditeljima i na kraju pedagoske
mjere.

. Clanak 36.
U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke
pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja,

nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovinskog stanja, c¢lanstva u gradanskim
udrugama, obrazovanja, drustvenog polozZaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi,
zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja
ili spolne orijentacije.

U Skoli je zabranjena diskriminacija po bilo kojoj osnovi.

Clanak 37.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugog neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem kr8i zabranu iz stavka
1. ovoga Clanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka nastavi s kréenjem
zabrane iz stavka 1. ovog €lanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog
¢injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog &injenja, svatko se treba za pomo¢
obratiti najblizoj policijskoj postaiji.

Clanak 38.

U slugaju nasilnickog ponasanja (tunjave i sliéno) Skola ¢e nakon obavijesti i
razgovora s roditeljima, poduzeti popisane prijave nadleznim institucijama kao dio
Protokola o postupanju u slu€aju nasilja u osnovnoj i srednjoj $koli Vlade Republike
Hrvatske (Centar za socijalnu skrb, bolnica, MUP i sl.).

Clanak 39.
U pratnji razrednika/ce ucenici odlaze na Skolske svecanosti i priredbe, kino,
kazali$ne ili druge kulturne priredbe u organizaciji Skole. Za vriieme odmora nije
dopusteno samostalno napustati Skolu.

Clanak 40.

Ucilju nesmetanog odvijanja radnog dana, u Skoli se organizira dezurstvo
ucitelja, ostalih zaposlenika.



a) dezurni ucitelj
Clanak 41.

Dezurni ucitelj ima ove duznosti i prava:

e obvezno dezurati prema napravljenom rasporedu deZurstva, a svoja
zapazanja unosi u listu dezurstva;

e brinuti o odrzavanju ukupnog reda i Cistoce u Skoli i oko Skole te ima pravo
i duznost dezurni razred poslati da pomogne u €iS¢enju okolia nase Skole
kao eko skole;

e organizirati zamjenu u nastavi ako nema voditelja smjene;

e u slucaju odsustva ravnatelja, tajnika i pedagoga Skole, ako dode do
potrebe za lijeéniCkom intervencijom, organizirati pruzanje prve pomodi,
traziti hitnu pomo¢ i obavjestavati roditelje ucenika;

e duZzan je nadzirati ulazak u¢enika, zaposlenika Skole i drugih stranaka;

e kontrolirati ritam rada u nastavi ( zvonjenje, izmjenu uéenika u u€ionicama,
vladanje uéenika pod odmorima);

e suradivati s dezurnim ucéenicima, nadzirati njihov rad i pruzati im pomoc¢ u
obavljanju poslova dezurstva. Uéenike koji nisu primjernog ponasanja ili
zakasne na dezurstvo dezurni ucitelj na ulazu ima pravo zamijeniti.

Clanak 42.

Za vrijeme velikih odmora uéenici izlaze iz svojih u€ionica na hodnik.

O redu i disciplini brinu se dezurni u€itelji/ice i razredni redari.

Dezurni ugitelj duzan je i u blagovaonici voditi brigu o redu i disciplini u¢enika za
vrijeme obroka. U€enici jedu u blagovaonici pokazuju¢i pri tom pozitivan odnos
prema hrani.

Dezurni ucitelj jutarnje smjene koji dezura dolazi u Skolu kad i prvi u€enici putnici, a
najkasnije u 7.35 sati i ostaje u Skoli sukladno rasporedu deZurstva jutarnje smjene.

b) dezurni uc¢enik u razredu- redari

Clanak 43.
Dezurstvo ucenika organizira se u svrhu odgojno-obrazovnog djelovanja izravnim
ukljudivanjem u zivot i rad Skole, uvodenjem u praviino ophodenje s drugim
udenicima, posijetiteljima $kole te radnicima Skole.
Dezurstvom uéenici stje€u iskustvo u pogledu organizacije rada, radnog vremena,
odrzavanja reda te ¢uvanja osobne i Skolske imovine.

Clanak 44.
Za izvrSavanje redarskih zadataka i duznosti u€enici se rasporeduju najmanje tjedan
dana unaprijed. Razrednik je duzan dati upute redarima za obavljanje njihovih
zadataka. DuZnost redara traje cijeli radni tjedan. Dva se ufenika zaduzuju za
redarstvo po abecedi, a ostali su u€enici obvezni pomagati redarima u obavljanju
njihovih zadataka.
DuzZnosti i prava redara su da se brinu za red u razredu i to:
e redari se izmjenjuju tjedno, osim ako razrednik ne odlu¢i drugadcije ili je to
utvrdeno razrednim pravilom;
e brinu se za plo€u, spuzvu, kredu i ostali pribor u razredu te pomazu ucitelju u
pripremi za sat ( AV pomagala, projektor i sl.);



e odrzavaju Cistocu ploce i urednost cijelog razreda, upozoravaju uéenike da ne
osteCcuju zidove, namjestaj te ostale predmete u ucionicama i drugim
prostorijama,;

e javljaju ucitelju na poCetku sata odsutne ucenike;

e provjetravaju razred, otvaraju i zatvaraju prozore;

e svim dogadajima u razredu (o$tecenja, naruSavanje reda i sl.) izvje$éuju
predmetnog ucitelja ili dezurnog uéitelja koji to upisuje u bilieznicu praéenja ili
dezurnu listu,

e nadene stvari ostavljaju na mjestu gdje su nadene ili ih predaju u tajnistvo,

e javljaju struénoj sluzbi, dezurnom ucitelju, ravnatelju, tajni$tvu o odsustvu
ucitelja sa sata najkasnije 15 minuta nakon podetka sata.

Na satu razrednika razrednik:

e upoznaje uCenike i razred s pravilima i obvezama deZurstva te prati kako su
ucenici obavili svoje dezurstvo i primjereno ih pohvaljuju ili opominju;

e za vrijeme odmora brinu o Stedniji elektri¢ne energije, vode, plina i ostalog;

e nakon zavrSetka nastavnog sata redari posliednji napustaju udionicu uz
prethodnu provjeru Cisto¢e i ispravnosti ucionice, o$te¢enja zidova, klupa,
stolica i ostalog inventara te o uocenim oSteéenjima izvje$cuju dezurnog
ucitelja, razrednika, tajnicu ili domare skole.

e izvrSavaju i sve druge zadatke dogovorene u svojoj razrednoj zajednici,
posebno o postivanju razrednih pravila i o tome izvjestavaju razrednika.

Nikome nije dopusteno iznosenje imenika uéenika i razredne knjige izvan Skole.

8. Radno vrijeme
Clanak 45.

Pocetak, zavr8etak i raspored radnog vremena u $koli utvrduje ravnatel.

Skola je otvorena u tijeku trajanja nastave prema satnici Skole, o &emu se na
prikladan nagin izvje$¢uje javnost.

Nastava u Skoli odvija se u vremenu utvrdenom u Godi$njem planu i programu rad
Skole za tekuéu $kolsku godinu.

Tajnistvo radi od 7 sati do 15 sati, raunovodstvo od 7 do 15 sati, a uredovno vrijeme
za primanje stranaka je od 9 sati do 12 sati pet dana u tjiednu. Subotom i nedjeljom
Skola ne radi, osim u iznimnim sluéajevima. Skola radi od 7 sati do 16:30 sati. Radno
vrijeme ostalih radnika/ca odreduje ravnatelj/ica Skole.

Clanak 46.
Za drzavnih blagdana $kola je u pravilu zatvorena.

Clanak 47.

Skola je duzna tijekom nastavne godine usmeno i pismeno obavjestavati roditelja —
staratelja o radu i uspjehu ucenika. Redovno usmeno obavjestavanje obavlja se na
tiednim informacijama koje saziva razrednik ukoliko se roditelj sam ne pojavi. Ako se
roditelj ne odaziva ni na sluzbeni pismeni poziv Skole, Skola ée informirati nadlezni
Centar za socijalnu skrb.

Roditelji trebaju postivati radno vrijeme uditelja i izbjegavati dolazak na informacije
izvan redovitin termina, jer to moZe prouzroiti zadrzavanje ucitelja i njegovo
kasnjenje na nastavu. Moguce je dogovoriti razgovor izvan predvidenih termina u

10



slu€aju veéeg zaostajanja uCenika , kada je u€eniku potrebna zajednitka pomo¢ te
kada to roditelj izri€ito zatrazi.UCitelji i razrednici su duzni organizirati barem jednom
mjesec€no informacije poslije podne od 16 sati nadalje. Pravo je i duznost roditelja da
dolaze na sve roditeljske sastanke. Ako su sprije€eni do€i , obveza im je doc¢i na prve
sliede¢e informacije. Na informacije roditelji imaju duznost do¢i barem dva puta u
polugodistu. Telefonske informacije, kao i informacije izvan Skole, ne smatraju se
ozbiljnim nacinom informiranja o ueniku i koriste se samo u hitnim intervencijama ili
konzultacijama. Roditelji u¢enika koji imaju specificne poteskocée u radu trebaju doci
na informacije obvezno jednom mjesecno ili Cesce.

Clanak 48.

Radno vrijeme zaposlenika Skole mora biti istaknuto:
 za utitelje - na oglasnoj ploéi u zbornici Skole;
e stru¢ne suradnike, administrativno i pomocno-tehni€ko osoblje na vratima
prostorije u kojoj obavlja pretezni dio radnog vremena;
» ravnatelj/ica Skole zbog specifi¢nosti duznosti dio svojega radnog vremena
obavlja izvan Skole.

Clanak 49.

Zaposlenici koje obuhvac¢a ova Odluka duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla
prema rasporedu radnog vremena (najmanje 10 minuta prije pocetka nastave).

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.

Zaposlenici su duzni svoj izostanak na vrijeme, a pozeljno je barem 24 sata ranije,
prijaviti voditelju smjene ili ravnatelju kako bi se na vrijeme mogla organizirati stru¢na
zamjena.

9. Krsenje kuénog reda
Clanak 50.

Postupanje prema odredbama ove Odluke sastavni je dio radnih obveza
zaposlenika i uéenika Skole. Ugenik koji ugestalo krsi Odluku o kuénome redu i
nakon svih iscrplienih mjera razrednika, pravilima razreda i ucitelja, podlijeze
disciplinskim mjerama u skladu sa Statutom Skole.

Zaposlenik/ca koji postupi suprotno odredbama ove Odluke, odgovoran/na je za
povrjedu radne obveze.

Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli kr§i odredbe ove Odluke, odgovorna je za
Stetu koji pretrpi Skola, a dezurni ugitelj ili druga odrasla osoba treba je pokusati
udaljiti iz Skole. Ako to ne uspije, smije pozvati zastitarsku sluzbu.

Zaposlenici, ucenici i druge osobe odgovorne su za Stetu koju uéine na imovini
Skole prema Zakonu o obveznim odnosima.

10. Prijelazne i zavrsne odredbe
Clanak 51.
Kuéni red mozZze se mijenjati i dopunjavati na nacin i u postupku po kojem je

donesen.
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Clanak 52.

Kuéni red stupa na snagu 8 (osmoga) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.
Datum objave na oglasnoj plo¢i Skole je 10. listopada 2023. godine.

Clanak 55.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Kuéni red KLASA: 003-06/01-
11, URBROJ: 2103-43-04/11-20 od 30. prosinca 2011. godine.

Uciteljsko vijece usvojilo je Odluku o kuénom redu na sjednici odrzanoj 6. listopada
2023. godine.

VijeCe roditelja razmatralo je Odluku o kuénom redu na sjednici odrZanoj 6.
listopada 2023. godine.

Ovaj Kuéni red objavlien je na oglasnoj ploéi Skole dana 10. listopada 2023. godine
te je stupio na snagu dana 17. listopada 2023. godine.

KLASA: 011-03/23-02/02
URBROJ: 2103-43-01-23-1

U Velikom Trojstvu, 9. listopada 2023.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:
Marina Trstenjak
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RAVNATELJICA SKOLE:
Sanja/ jesevic, dip/l.uc':
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